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PERIODICO OHRCIAL

REGLAMENTO INTERIOR DEL AHCHWO GENERAL DEL ESTADO DE QUIN-
TANA ROO.

LICENCIADO ROBERTO BORGE ANGULC, GOBERNADOR DEL ESTADD DE
QUINTANA ROD, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE
EL ARTICULO 90 FRAGCION Xvil; EN  CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES QUE ME IMPONE EL ARTICULO 91 FRACCIONES VI Y Xl
DE LA CONSTITUCION PDLITICA ¥ CON FUNDAMENTO EN LOS ARTicuLOS
2, 6Y 12 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, AMBOS
ORDENAMIENTOS VIGENTES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; Y

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica del Estado, establece como obligacion o mantener a
las Organismos de la Administracidn Plblica Estatal en censtante y permanents
perfeccionamiento

Que el Plan Estatal de Desarmollo 2011-2018, denominado Plan Quintana Roo,
establece como objetive principal un gobiernc de calidad, con una organizacicn
agil, sencilla y al sevicio ciudadano, amparada en principios de participacicn
ciudadana transparencia y rendicién de cuentas.

Que para lograr la modernizacidon administrativa es necesaric impulsar [a
actualeacon del marco que regula la actuacdin de los organos publicos estatales,
con la finalidad de promover y modernizar algunas estrucluras organicas y
hacerlas profesionales, honestas y competitivas, capaces de enfrentar con
eficiencia y eficacia los retos actuales y futuros del Estado.

Cue ante la necesidad de fortalecer el marco juridica regulador de |as atribuciones
del Archwo General del Estado, resultd indispenssble | actualizacion e
instrumentacion de un Reglamento |nterior con el objeto de fortalecer y
perfeccionar las acciones que desarrolla.

Que es del mas alto interés proparcionar asescria, capacitacidn y supervisién para
impulsar el registro y control, la concentracion, consarvacidn presanvacidn,
difusién y adecuado manejo del patrimenic documental del Estado.

Que estos propositos son posibles de alcanzar s se cuenta con (o5 ordenamientos
y mecanismos administratives modernos y actualizados que definan con mayer
claridad las funciones del Archive General del Estado.

Clue en mérilo de ko antes expueste v fundade he tenido a bien expedic el
siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION ¥ AMBITO DE COMPETENCIA DEL ORGANISMO

ARTICULD 1. E! Archive Genesal dal Estado de Quintana Roo, come crganismo

desconcentrado de la Oficalia Mayor, iene & su cargo las funciones v el despacho

de los asuntos que expresaments e encomenda su Decreto de Creacion, el
* Titular el Ejecutivo y las demas disposiciones legales aplicables en el Estado

Fara los efectos del presente ordenamiento, se entendera por:
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|. Decreto: Al Decreto de Creacidn del Archive General del Estado de
Quintana Roo

Il.  Directorla General: A elfia Tiwlar del Archive General del Estado;
i Organismo: Al Archive General del Estado de Quintana Roo; y
IV. Reglamento: Al Reglamento Interior del Archivo General dal Estado
CAFiTULO NI
, DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

ARTICULO 2. Al frente del Archive General del Eslado habrd un/a Tiular a quien
se le denominara Directorfa General, quien para el estudio, planeacion y despacho
de los asunios de su competencia. se auxiliara de las siguientes unidades
administrativas:

l.- Direccion del Sisterma Estatal da Archivos y

.-  Direccidn de Archivo del Ejecutivo.

FR3 TTP21 e Wil TWE & AR I TG WS D0 O3 ww- AT VT | e ¥ - L RN TR 1¥] (=TT LRS- N
necesanos para el cumplimiento de las atnbuciones cohferidas de acuerdo al
presupuests

ARTICULO 3. £l Organisme conducird y realizard sus actividades con sujecion a
los objetivos ¥ metas gue estsblerca el Flan Estatal de Desarrollo, asi como los
asuntos que le encomiende aelfla Gobernadorfa del Estado y elfla Oticial Mayor,

ARTICULOC 4. EI Organismo dispondra para el cumplimiento de sus funciones, y
para &l algjamianto y tratamiento de los acervos, de los edificios, mobiliario, equipo |
& instalaciones de que le provea el Ejecutivo Estatal, debiendo en todo caso tener
sus oficinas centrales en la capital del Estado,

CAPITULO I
DE LAS FACULTADES DE EL/LA TITULAR

ARTICULO 5. A elfla Directora/a General le comesponde originalmente la
representacion, tramite v resolucion de los asuntos del organismo, y quien para el
desarrollo de sus actvidades podra conferir sus facullades delegables a
servidores publicos subalternas sin perjuicio de su gjercicio directo.

ARTICULO 6. FllLa Titular del Organismo recibird en acuerdo ordinarno a sus
subalternosfas y en acuerdo extracrdinario s cualquier otrola servidorfa plblicols,
¥ concedera audiencias a la ciudadania en general.

ARTICULO 7. Corresponde a ellla Titular de la Direccion General, el ejercicio de
las siguientes facultades ademds de las establecidas en el articulo 3 de su
Cecreto de Creacion:

I Establecar los procedimientos, matas y politicas para el sjercicio de
las atribuciones que corforme a las leyes competen al Organismo;

L. Organizar e instrumentar el Archive General del Estado

20000000000000
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Normar y asesorar en materia de adminisiracion de documentos y
archivos, a las Dependencias, Organcs Administrativos
Desconcentrados y Entidades del Poder Ejecutivo en lo que respecta
a la produccion, manejo y aprovechamiento de sus documentos y
archivos, y en la organizacion y funcionamiento de los servicios de
apoyo en la materia, coadyuvando en el ambito de su competencia
en los programas y acciones de modernizacion y simplificacion;

Conducir las relaciones que el Ejecutivo Estatal establezca con los
Poderes Legislativo y Judicial, con los Ayuntamientos y Organos
Autonomos de la Entidad, con otras instancias, organismos del sector
publico, sectores sociales privados, para procurar la mejor
presemvacion y aprovechamiento del patrimonio archivistico local,
desarrollando los programas y acciones requeridas al efecto;

Efectuar los estudios para establecer las politicas y normas técnicas
a que se sujtaran las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal en materia de administracion de
_documentos y archivo;

Dictaminar en coordinacion con los organismos, instituciones v
Dependencias del Poder Ejecu{ivo, sobre el destino de Ila
documentacion generada y conservada por los mismos, una vez
prescrita su utilidad administrativa, legal y contable, determinando de
ser el caso su valor permanente e historico;

Comparecer ante el Congreso del Estado cuando sea requerido, o
cuando se discuta una ley o se estudie un asunto relativo a las
actividades del Organismo;

Disefiar, promover y realizar, en coordinacion con las instancias
pertinentes, programas y acciones para el mejoramiento y desarmollo
de los recursos humanos y materiales de los servicios documentales
y archivisticos del Gobiero Estatal;

Intervenir en la declaratoria de los documentos, libros y demas
materiales afines que por su importancia o rareza no puedan
exportarse o enaenarse, coadyuvando con las instancias del
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Gobiemo Estatal y Federal en la identificacion y proteccion del
acervo historico y cultural de fa Nacion;

Convenir y cesarrollar con los Gobiernos Municipales, con los
Poceres Estatales, Entidades y Crganizaciones Sociales y Prvadas,
los programas y acciones necesarios para impulsar la modernizacion
de los sistemas, recursos v servicios archivistcos de la entdad asi
como la preservacion y el aprovechamiento c¢el patrimonio
archivistico estatal:

Paricipar en el ambito de su competencia, en los actos de er_ﬂréga y
recepcion de las oficinas piblicas de las Dependencias. Organos
Administrativos Desconcentracos y Entidades del Peder Ejpcutivo
Estatal ;

Acordar con elfla Oficial Mayor la contratacion de los servicios
técnicos y profesionales que se relacionen con su ambito de
competencia; y

Las demas que le sefialen ofros ordenamientos legales, le otorgue
ella Oficial Mayor, as' come las que competan @ las dreas a su
cargo.

CAPITULOIV

DE LAS FACULTADES INDELEGABLES DE EL/LA TITULAR DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO

ARTICULO 8. Son facultades indelegables de elfla Director/a del Archivo
General del Estado las siguientes:

Desempeiiar las funcicnes y comisiones especiales que elflz Cficial
Mayor le confiera y mantenerlofa informadola del desarrollo de los
MISMos,

Formular y conducir las politicas genéf'alea del Archivo General del
Estado dentro del marco institucional del Poder Ejecutivo;
2000000060000 0
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l.  Formular y proponer a ella Oficial Mayor los proyectos de leyes,
decretos, reglamentos, acuerdos y convenios, sobre los asuntos que
sean de la competencia del organismo;

IV.  Participar con las Dependencias y organismos de ofros Estados en la
formulacion de proyectos para la ejecucion administrativa de los
archivos gubernamentales,

V.  Acordar los nombramientos de los Titulares de les areas que integran
el organismo;

VI.  Coordinar la formulacién del anteproyecto del presupuesto anual de
egresos del organismo;

VIl.  Aplicar y vigilar el cumplimienio de las disposiciones legales en
materia archivistica asi como en la proteccion v conservacion de los
documentos resguardados; ;

VIIl. Convenir con sus homdlogos de los Estedos y la federacion, la
realzacion de reuniones de trabajo, para unificar citerios en cuanto a
la valoracion documental, normatividad y avances técnicos en el
campo de la archivistica;

IX. Emitir el dictamen sobre el destino final de la documentacién que ha
prescrito su utilidad administrativa, fiscal, contable o legal,

X. Cerificar la autenticidad de las reproducciones de los documentos
conservados en los acervos del Archivo General del Estado, asi
como la expedicion de constancias de antigiiedad de trabajadores
que hayan prestado su servicio al Gobierna,del Estado;

X Determinar e nimero de asesores, organos técnicos Y
administrativos necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones
de acuerdo al presupuesto respactivo;

XIl. Establecer un programa integral de capacitacion para su planta
laboral, y
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Alll. - Las demés que le confieran las disposiciones legales aplicables y
ellla Titular de la Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo, dentro de la
esfera de sus atribuciones.

CAPITULOV

DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS DIRECCIONES

ARTICULO 8. Corresponde 2 bosfas Directores/zs las siguientes facutades
genéricas:

I Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y proyectos de trabajo encomendados a las areas que
integran la direccion a su cargo:

IIl. - Conducir las actividades de la direccion en forma programada y con
base @ la politica, prioridades y restricciones que establezca -el
Gobiemo del Estado para el logro de sus abjetivos y metas;

lll.  Elaborar informes mensuales y trimesales de las actividades
correspondientes a su dmbito de competencia a fin de integrarios al
informe del programa operatvo de la Oficialia Mayor de Gobiemo;

IV.  Participar en la formulacion y actualizacion de los Manuales de
Organizacion y Procedimientos de las dreas a su cargo;

V. Recibir en acuerdo ordinario a los Jefes de Departamento y de
Oficina, y en acuerdo extraordinario a cualguier otro servidor ptiblico
subaltemo, asi como conceder audiencia al plblico;

VI.  Proponer la confratacion, desarrollo y capacitacion del personal a su
cargo y otorgar segn les Condiciones Generales de Trabajo los
pemmisos de conformidad con las necesidades del servicio;

VIl Establecer un sistema de orden y clasficacion documental para
eficientar la organizacion de los archivos de les dreas a su cargo;
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VIll.  Acordar con su superior inmediato cuando ka naturaleza del asunto lo
requiera, la resolucion de los asuntos que se tramitan en el drea de

su compelencia;

IX. Proyectar el presupuesto de egresos del drea de su responsabilidad,
' para el ejercicio fiscal del siguiente afio; y

X. Las demds que sefiale ella Directorala General y las que
expresamente establezcan como de su competencia la Ley o
" Reglamento de las que son sus facultades.

CAPITULOVI

DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS DE EL/LA TITULAR DE LA DIRECCION
DEL SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS

ARTICULO 10. Al frente del Sistema Estatal de Archivos habrd un/a Directorfa,
quien se auxiiard de los jefes de unidad, de oficina y de drea, sobre las
necesidades que el servicio requiere, de acuerdo a la organizacion interna
aprobada por elfla Directora/a del Archivo General y basandose en el presupuesto
de egresos correspondiente.

ARTICULO 11. EMa Directora/a del Sistema Estatal de Archivos gjercerd las
funciones de su competencia, asi como las que sefialen los ordenamientos legales
y los que acuerde elfla Directora/a General

“" ARTICULO 12. Corresponde ella Titular de la Direccion del Sistema Estatal de
Archivos el ejercicio de las siguientes facultades:

l. - Proponer las politicas generales de asesoria capacitacion y
supenvision de las unidades archivisticas de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades del Poder
Ejecutivo y mediante convenios a los otros Poderes Estatales y
Gobiernos Municipales,

Il.  Proponer la integracion y firma de convenios de trabajo archivistico
entre el Archivo General del Estado y los Poderes Legislativo y
Judicial y los propios Municipios, asi como ofras entidades
deretv e W S 8 Te 0000000
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Coordinar y supervisar la homogeneizacion de las unidades
archivisticas de las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades del Poder Ejecutivo en lo referente al
manejo de archivos;

Ejecutar los convenios de trabajo que sean firmados por el Archivo
General del Estado entre los Gobiemos Municipales los Poderes
Legislativo y Judicial, entidades y organizaciones privadas;

Detectar y coordinar los procesos que permitan el rescate
documental de aquellas Dependencia, Entidades y Organismos que
han concluido el objeto por la que fueron creadas;

Concientizar a los/las Titulares de las Dependencias y Entidades del
Poder Ejecutivo sobre la necesidad de crear sus unidades
archivisticas;

Ejecutar los procesos de valoracion primaria de la documentacion
propuesta para su depuracion, para coadyuvar en la generacion de
los dictamenes sobre el destino final de la documentacion:

Integrar y proponer la normatividad para la realizacion de las
transferencias documentales;

Asesorar en la interpretacion y aplicacion administrativa de la
legislacion en materia de archivos;

Proponer las politicas y normas técnicas para la administracion de
documentos y archivos:

Abrir el campo de accion del Archivo General del Estado como
organo normativo en materia de administracion documental y archivo;

Difundir entre las Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica Estatal, normas y técnicas adecuadas para el manejo de sus
archivos;

Xll.  Supervisar el debido registro o exclusion, de los expedientes
generados o recihdos por las Dependencias, Organos

00000000000000
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Administrativos Desconcentrados y Entidades del Poder Ejecutivo, en
Jos sistemas que se definan para su control; y

XIV. Desarollar las demas funciones inherentes 2| arez de su
competencia.

CAPITULO VI

DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS DE EL/LA TITULAR DE LA DIRECCION
DE ARCHIVO DEL EJECUTIVO

ARTICULO 13. Al frente de la Direccion de Archivo del Ejecutvo habréd unfa
Director/a, quien se auxiliara de los jefes de Unidad, jefes de oficina y de area,
sobre las necesidades que el servicio requiere, de acuerdo 2 la organizacion
inferna aprobada por elfla Directorfa General del Archivo General del Estado y
basandose en el presupueste de egresos correspondiente

ARTICULO 14. EliLa Director/a de Archivo del Ejecutvo ejercera las funciones de
su competencia, asi como las que sefalen los ordenamientos legales y los que
acuerde elfla Director/a General del Archivo.

ARTICULO 1. Cormesponde a la Direccion de Archivo del Ejecutivo, el ejercicio
de las siguientes facultades:

I Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia archivistica, asi como en |a proteccion y conservacion de los
documentos resguardados en el Archivo de Concentracion e
Histdrico del Poder Ejecutvo, — —

Il.  Proponer a la Direccion General y coordinar la operatividad de los
programas y planes de trabajo, referentes a la concentracion,
transferencia historica y conservacion documental

Hl.  Promover y coordinar la seleccion e incorporacion de la
documentacion historica producida o adquirida por el Gobierno
Estatal que deba concentrarse en sus acervos,

IV. Prever la disposicon de tiempos y espacios fisicos para la
programacion de la concentracion documental historica por parte de
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo;

Péagina 10 -

=

e0e®

Julio 15 de 2013

WOWElider com




PERIODICO ORCIAL

V.  Definir y proponer a ella Directorla General, las politicas y
disposicicnes administrativas parz 2 consulta v préstamo en su caso
de la documentacion que chra en los acervos de Concentracion e
Historicos;

VI.  Proponer, programar y llevar a cabo la difusion del material histérico,
bibliografico y hemerografico, procurando siempre los medios mas
favorables para tal fin, con el propdsito de estimular la investigacion
historica y social sobie la entidad,

VIl. Programar, organizar y coordinar la realizacion de reunicnes de
analisis, intercambio y actualizacion de informacidn y material
histéricos para el enriquecimiento del acervo documental y
conocimientos, asi como proponer 2 realizacion de convenios en la
materiz; :

VIIl. Programar, reglamentar y supervisar los planes generales para la
descripcion de los fondos y grupos documentzles histdricos que
integran sus acervos abriéndolos a la consulta con les modalidades e
instrumentos de accesc que mas convengan;

IX. Gestionar |2 adquisicion de las publicacicnes coficiales del Estado y
la Federacion para su organizacion y servicio de consulta por parte
del publicc en general;

X. Coordinar y controlar los  programas permanentes para el
enriquecimento de los acervos bibliograficos especialzados en
historia local y archivistica, estableciendo mecanismos que faciliten
su consulta;

XI.  Proponer y regular los semvicios para la reproduccion de los
materizles que conforman sus acervos, preparando la expedicion en
caso de ser solictada, de la copia cerlificadz por la Direccidn
Generzl de los documentos, @ través de los medios que mas
convengan para ello;

XIl. Desarrollar los programas y acciones de preservacion, conservacion
y restauracion requeridas para el mantenimiento fisico de sus
acenvos, y
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Xl Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su
competencia.

CAPITULO VIl

DE LAS POLITICAS GENERALES
PARA LA INTEGRACION DE LOS ACERVOS

ARTICULO 16. Para la valoracion y deciaracion del caracter histérico de los
documentos y archives, el Archivo General del Estado realizard los estudios y
consultas que resuiiten necesarios para determinar la utlidad actual y futura de los
mismos, ponderando su importancia festimonial respecto 2 la trayectoria y
actividades de las entidades y personas que les hayan producido su valor
evidencial respecto a los derechos y obligaciones ce las instituciones estatales y -
los particulares, y su potencial informativo para la investigacién y conocimiento de
los acentecimientos y circunstancias relevantes de Iz vida local y nacional. La
declaracion del caracter historico de los documentos y archivos por parte del
Archivo General del Estado sera suficiente para hacer cbligatoria su conservacidn
y custodia permanente y especal. en los téminos de fa legislacion sobre |2
proteccion del patrimonio de la Enticad.

ARTICULO 17. Para los efectos del articulo anterior, el Archivo General del
Estado establecera los instrumentos y mecanismos cue resutten mas
convenientes para dictaminar en forma rigurosa y expedita sobre el caracter
historico que en su caso fengan los documentos v archivos producidos por las
Dependencias y Entidades del Cobiernc Estatal. estas no podran proceder a la
baja, enajenacion o destruccian de sus documentos y archivos prescritos a menos
que cuenten con el dictamen y la autorzacion formal y expresa del Archivo
General del Estado. la cual deberan solictar cportunamente por escrito y
presentando las relaciones e inventarios comespondientes.

ARTICULO 18. EI Archivo General del Estado emitira los dictimenes sobre el
destino final oe la documentacion propuesta para su baja, por las Dependencias,
Organos Administratives Desconcentrados y Entidades de la administracion
publica estatal, una vez concluido los asuntos que les dieron origen y prescita su
utilidad administrativa, fiscal o contable y legal.
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ARTICULO 19. Para requerir 2 baja de los documentos, les unidades
administratvas generadoras, ademas de cbservar lo manifestado en el articulo
anterior, deberan de observar la conclusion del tiempo de guarda precautoria,
estableciéndose para los documentos de caracter administrativos  afios. para los
fiscales o contables 6 afios y para los de caracter legal 8 anos.

ARTICULO 20. El Archivo General del Estado- recibira e incorporara los
documentos y archivos declarados histdricos de las Dependencias, Organes
Administrativos Desconcentrados y Entidades del Peder Ejecutivo, definiendo fas
condiciones y modalidades con que eslos deban transferirle.

ARTICULO 21. EI Archivo General del Estadg podra incorporar a sus acenvos,
previa valoracion correspondiente, los documentos v archivos  historicos
producidos o conservados por los particulares, o por instituciones y organzaciones
ajenas al Gobierno Estatal De realizarse la incorporacion por medio de donacion,
depdsito ¢ comodato. estd se sujetard 2 las formalidades y condiciones que
convengan las partes; correspondiéndole al Archive General del Estado actuar en
representacion del Ejecutive Estatal. Cuando los medios de incorporacion o
adquisicion de los documentos y archivos mencionados deban ser distintos a los
anteriores. la propia institucidn promovera ante las instancias pertinentes lo que
correspenda. .

ARTICULO 22. El Archivo General del Estado realizara estudios y gestones
necesarios para identificar, adquirir e incorporar las publicaciones y materiales que
deban formar parte de los fondos biblicgrafices. hemerograficos y audiovisuales
previstos en el presente Reglamento.

CAPITULO IX

DE LAS POLITICAS GENERALES PARA EL MANEJO
DE LOS ACERVOS Y LOS SERVICIOS AL PUBLICO

ARTICULO 23. La documentacidn concentrada por las Dependencias y Enticades
del Poder Ejecutvo, tendra fa particularidad del principio de confidencialidad, en el
que Unicamente sera el organo concentrador o quién por autorizacion expresa de
éste, tenga acceso a la consuta mediante los mecanismos que para ello
establezca el Archivo General del Estado, sin menoscabo de la propiedad que de
los mismos conserva la entidad generadora hasta su incorporacién definitiva al
acervo histérico del Archivo.

Julio 15 de 2013 WQQOQQQGQQ Pagina 13

WADWELider com




PERICDICO ORCIAL

ARTICULO 24. Una vez incorporada formelmente a sus acervos, la
documentacion histdrica resguardada por el Archivo General del Estado estara
sujeta sin excepcion, a las normas y condiciones de organizacidn y descripcién,
conservacion, reproduccion y acceso que el organismo establezca para garantizar
su cabal preservacidn y aprovechamiento. :

ARTICULO 25. La organizacion v descripeion del acevo documental histérico del
Archivo General del Estado, se sustentara en los principics archivisticos de
procedencia y de orden original, mediante la formacién y control de fondos y
colecciones en los que se mantenga o reslituya ke identidad e integridad organica
de la documentacion que incorpore y resguarde. Sobre esta base. la institucidn
elaborara y publicara los registros e insirumentos para el control y la consulta de
los fondos y grupos documentales historicos que conforman su acervo, dandole
prioridad a las técnicas intensvas, por sobre las exhaustivas, de descripcion de los
mismos.

ARTICULO 26. El Archivo General del Estado deberd adoptar, instrumentar y
evaluar regularmente un programa general destinado a la conservacion y el
mantenimiento fisico de sus acervos que prevea las normes, condiciones,
medidas y procedimientos necesarios para combatir y evitar el deterioro o pérdida
de los mismos, dando prioridad 2 las acciones preventivas, por sobre las
correctivas, en esta materia

En el programa y las acciones arriba mencionadas se dara especlal atencion a las
medidas necesarias para eviar i sustraccion o dm de’la
documentacion histérica que el Archivo-General Gel-EStaRIoconseva En caso.de—

que s infenten o realicen estos hechos, los responsables sBfan.sancionados ==
penal o administrativamente. segun lo dmgmacmn wgenle' i
debiendo el Archivo General del Estado promover lo que corresponds ante las
autoridades competentes.

ARTICULO 27. De acuerdo con sus posibiiidades. e! Archivo General del Estado
instalara y desarrollaré los sistemas y servicios reprograficos mas convenentes y
eficaces para apoyar la mejor consevacion de sus acervos, y la consulta y
aprovechamiento de los mismos. La propia institucion establecera las politicas con
que se ofreceran al piblico estos servicios,.
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En caso de que los solictantes de los servicios mencionados deseen hacer uso
editorial o comercial de las reproducciones de los materiales que conforman los
acervos del Archivo General del Estado. Deberd solicitar previemente la
autorizacion expresa de este, quen de juzgarla conveniente la otorgard, sin
menoscabo del derecho de autor correspondiente, pudiendo requerir. ademas de
los créditos respectivos. la donacion de ejemplares de les publicaciones o
videogramas elaboradas con base en ellos, para incorporaries a los fondes
biblicgraficos, hemerograficos y audiovisuales que maneja.

ARTICULO 28, El Archivo General del Estado elaborara y expadira con cargo al
interesado copias certificadas de los materiales que conforman sus acenvos,
utiizando para ello los procedimientos y tecnologias adecuadces para garantizar la
eficiencia y rapidez, y la inalterabilidad y formalidad necesarios en el caso, cuando
le sea requerido por algun usuaric en particular o por autoridad competente y lo
considere justficado y conveniente. Asi mismo autenticard copias u originales
unicamente de los acervos que conserva, y las copias certficadas que expida solo
serviran para acreditar que los documentos en copias u originales existen en los
ierminos en que son reproducides, v que se encuentran plenamente bajo su
custodia, pudiendo con este caracter admitirse tales copias como pruebas en los
~ procedimientos administratvos judhales, en los términos de la legislacion
correspondiente. '

ARTICULO 29.Los servicios de reprografia y de certificacion del Archivo General
del Estado estaran sujetos a las cuctas que la institucicn determine, procurando
recuperar los costos de su prestacion.

Estos servicics, al igual que la venta de las publicaciones susceptibles de ser
comercializados, seran los (nicos concéptes en los cuales el organismo pueda
fijlar un costo y recibir el pago respectvo, debiendo todos sus demas servicios
brindarse al publica con caracter gratuito.

ARTICULO 30. En principio, todos los documentos y materiales que conforman los
acerves del Archive General del Estado podran ser consultados por cualquier
ciudadano mexicana y por los extranjeros debidamente acreditados, sin més
restricciones que las derivadas de la proteccion de los intereses insttucionales,
seguridad nacional y la privacia de los ciudadancs, asi como las que en su caso
resulten de las politicas y medidas de conservacidn fisica de los documentos, o las
que se convengan con los particulares que donen o cepositen sus archives en el
Archivo General del Estado. En todo caso, sera responsabilidad de este precisar y
garantizar la cbservacion de los plazos u modalidades de accese por parte del
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publico a la documentacion ue conserva. Segun los lineamientos sefialados y los
que olras disposiciones |egales expresamente prevean.

ARTICULO 31. El Archive General del Estado establecera y regulara las areas y

~ servicios necesarios para el registro orientacion y atencion del publico interesado

en consultar los materiales gue conforman sus acervos. La documentacion
histérica original que conserva la institucién solo sera consultada en dichas areas
e instalaciones; sin embargo, en casos excepcionales, el director podra autorizar
la salida temporal de esto materiales de la institucion para consulta o exhibicion
externas, previa garantia de su integridad fisica y recuperacion.

- ARTICULO 32. B personal respensable de la incorporacion, custodia y prestamo
- de la documentacién resguardada por el Archivo General del Estado debera
* guardar discrecion y reserva respecto a los materiales cuyo acceso quede
' restringido en los téminos del presente Reglamento; a la vez, brindard con mayor
- eficiencia la orientacion y los servicios que sean solicitados por el publico en

cuanto a la consulta de los demas materiales y acervos de la institucion. La
- discrecion o la fuga de informacion restringida, asi como el ocultamiento de
. documentacion susceptible de ser consuftada serdn sancionadas de acuerdo con
© lo previsto en la legislacion vigente.

; ARTICULO 33. Las normas de organizacion, descripcién y consulta de los fondos
© ymateriales bibliograficos, hemerograficos y audiovisuales que el Archive General
- del Estado redna para el cumplimiento de su objeto seran establecidas por el
. propio organismo. con base en los principios bibliotecarios y hemerotecarios
! pertinentes.

CAPITULO X
DE LA INTEGRACION DEL PRESUPUESTO

- ARTICULO 34. El presupuesto del Archivo General del Estado se integrara de la
siguiente manera:

l-  Por el presupuesto que le autorice el Ejecutivo Estatal; y

ll.-  Por los pagos y cuatas que perciba por la venta de las publicaciones,
copias y demas reproducciones que elabore de acuerdo a sus
funciones, mismo que se efectuaran al concepto anterior, previo
entere a la Tesoreria del Estado. conforme a las disposiciones
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legales vigentes; y por las aportaciones y donaciones que se hagan
para el cumplimiento de su objeto.

CAPITULO X
DE LAS SUPLENCIAS
ARTICULO 35. LoslLas Titulares de cada una de s direcciones de drea que
inegran el Archivo General del Estado, supliran a elfla Director/a General en
ausencias de hasta 15 dias naturales, en asuntos que comespondan a sus
respectivos ambitos de competencia.

En ausencias mas prolongadas, sera el Oficial Mayor quién designara a quién
deba suplir a elfla Directorfa General

ARTICULO 36. Las ausencias de losfzs Directores/as de 4rea serén suplidas por
los servidores piblicos de rango inmediato inferior en sus respectivos ambitos de

competencia.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Peniddico Cficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan todas aquelias disposiciones nomativas que
contravengan al presente Reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Se abroga el Reglamento Interior publicado medante
Periodico Oficial del Gobierna de! Estado el 30 de Agosto de 2001,
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DADO EN LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO, A LOS VEINTISIETE DIAS DEL MES DE MAYO DEL ANO
DOS MIL TRECE.

' EL GOBERNADOR DEL ESTADO

. LiC. ROBERTO BORGEANGULO

*EL SECRETARIO DE GOBIERNO

M. &n A. JOSE GABRIEL C. MENDICUTI LORIA

LA OFICIAL MAYOR

ROSARIO ORTIZ YELADAQUI

ESTA HOJA DE HRHS':.FORM PARTE INTEGRAL DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL ARCHWO
GEMERAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, DE FECHA 27 DE MAYO DEL ANO 2013,
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