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ACTA DE FORMALIZACION DE LA COMPOSICION ESTRUCTURAL DEL SISTEMA = * -
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION

TRIBUTARIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO (SATQ).
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En la ciudad de Cancun, Quintana Roo, siendo las 12:45 horas, del dia 17 de julio del (J
ano 2023, en las instalaciones de la sala de juntas de la Direccion de Recaudacion
de Benito Judrez, ubicado en Av. Tulum SM 2 Norte, entre 22 y 23 S/N, Edificio del
Gobierno del Estado, se reunieron los integrantes del SATQ, citado los CC. Li
Héctor José Contreras Mercader, Director General del SATQ: Lic. Mirna KarinN\
Martinez Jara, Directora Estatal Juridico; Lic. Jonathan Thome Molina, Director
Estatal de Asistencia al Contribuyente; Lic. Mariana Elizabeth Uh Vézquez, Titular
de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y Proteccién de
Datos Personales y Coordinadora del Area de Archivos; Lic. Bruno Rayo
Hernandez, Director de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; Lic.
Dafne Karime Orozco Angelino, Directora de Administracion; Lic. Sirius Shantal
Tenorio Cardona, Directora Estatal de Recaudacion; Lic. Dorotea Nufiez Gualberto,
Titular del Organo Interno de Control del SATQ; asi como las y los Servidores
Publicos responsables del archivo en tramite de las Unidades Administrativas
productoras de la documentaciéon, con el objeto de integrar e instalar las
unidades e instancias operadoras que conforman el Sistema Institucional de
Archivos, del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana
\ 0o, armonizado con las disposiciones detalladas en los articulos 20, 21, 22, 23,
" articulo 28, fraccion IX, 29, 30, 31, 32 y décimo primero transitorio de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de
junio de 2018 y que entré en vigor 365 dias después, segtin lo establecido en el }
primer articulo transitorio, asi como 20, 21, 22, 23, 27 fraccién IX, 28, 29, 30, 31,
32,33y 34 de la Ley de Archivos para el Estado de Quintana Roo (LAQROO).

Consideraciones

1. El siete de febrero de 2014, el Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial de la
Federacion, el Decreto por el que se reforman y adicionan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
materia de transparencia, modificando entre otros, el articulo &°, fraccién V, en
el que se establece que los sujetos obligados deberan preservar sus \
documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de '}
los medios electrénicos disponibles, la informacion completa y actualizada
sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir
cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

2. Asi, el cuatro de mayo de 2015, el Ejecutivo Federal publicé en el Diario Oficial —
\ de la Federacion, el Decreto por el que se expide la Ley General de
Kjransparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP), en cuyo articulo 12,
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. De manera particular, el articulo 18 de la LGTAIP, sefiala que “los sujetos

. En el mismo marco normativo, en el articulo 24, fracciéon IV, mandata que los

. El quince de junio de 2018, fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la §
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dispone gue “toda la informacion publica gen%?da, obtenida, adquirida,-
transformada o en posesion de los sujetos obligados/es publica y sera accesible
a cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los medios,
accesiones y esfuerzos disponibles en los términos y condiciones de dicha Ley,
la Ley Federal y las correspondientes de las entidades federativas, asi como
demas normas aplicables.”

obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencia o funciones.”

sujetos obligados deben “constituir y mantener actualizados sus sistemas de
archivo y gestion documental, conforme a la normatividad aplicable.”

. Por lo antes expuesto, al interior del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso )

los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el cuatro de mayo de 2016;
estableciendo en el articulo sexto, fraccidon Il, que para la debida administracion
de sus archivos y gestién documental, los sujetos obligados deberdn establecer
una politica interna del Sistema Institucional de Archivos con sus s
componentes normativos y operdtivos. /N

a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (SNT), se emitieron
/ %

. En cumplimiento de los Lineamientos emitidos por el SNT, el cuatro de abril

2017, se instalé el modelo técnico del Sistema Institucional de Archivos acorde
las necesidades del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Quintana Roo. Q

Ley General de Archivos (LGA) misma que, tal y como se establece en su
articulo primero transitorio, entro en vigencia el 15 de junio de 2019; dicho
Ordenamiento, tal y como se sefiala en su articulo 1, tiene por objeto “establecer

los principios y bases generales para la organizacidon, conservacion, )/
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de N
cualguier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo, S
Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos vy

fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba o

0 ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las 2
entidades federativas o municipios.” 8
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. La LGA instruye a cada sujeto obligado, en él articulo 11, fraccién Il, a establecer
un sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo
los procesos de gestion documental.

9. De conformidad con lo dispuesto en el Capitulo IV del Sistema Institucional de

!Q Archivos, en el articulo 21, fraccion |y Il de la LGA y LAQROO, establecen que

f\/ Sisterma Institucional debera integrarse por un area coordinadora de archivos y
las areas operativas de correspondencia, archivo de tramite, concentracién e
historico.

10. En el contexto local, es imperante tomar en cuenta que el tres de mayo de
2016, se publicd en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, el decreto
por el que se expide la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
para el Estado de Quintana Roo (LTAIPQROOQ), detalla en el articulo 2, fraccion
VII, la obligaciéon de “promover, fomentar, difundir la cultura de la transparencia
en el ejercicio de la funcion publica, acceso a la informacion, participacion
ciudadana, asi como la rendicién de cuentas, a través del establecimiento de
doliticas publicas y mecanismos que garanticen la publicidad de informacion
oportuna, verificable, comprensible, actualizada y completa, que se difunda en
los formatos mas adecuados y accesibles para todo publico y atendiendo en
todo momento las condiciones sociales, econdmicas y culturales de cada
region de la Entidad.” En éste mismo articulo, en la fracciéon VI, indica que se
debe “mejorar, la organizacidn, clasificacidén y manejo de los documentos.”

11. La LTAIPQROO, se establece que los sujetos obligados “"deberan documentar Y
“\ }\ todo acto gque derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funcione

; ‘Qf y deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizadc;%
detallado en el articulo 18.

- 12. Con relacion a la organizacion y funcionamiento del Servicio de Administracion |
,‘ ‘ Tributaria del Estado de Quintana Roo, en al articulo 28 de la LTAIPQROO,
| parrafo segundo detalla que debera contar con otras direcciones.

13. En este sentido, se establece que el SATQ, debera de “colaborar con el Archivo
General del Estado, en la elaboracion de listados o catalogos y conservacion de
los documentos, asi como la organizacion de archivos de los sujetos obligados”,
esto conforme al art. 29, fraccion XXXIX de la LTAIPQROOQ.

F031{10%7 DEQUINTANAROO

g/w oKk

= SECRETARIA SERVICIO DE ADMlNlSTRACioN
g \ @\ e~ R | TR ®/
| Lj



UNIDOS PARA el
TRANSFORMAR L&

14. Entre las obligaciones del SATQ, se encuentra, “prese"‘nvar sus documentos en
archivos administrativos actualizados; asi como, c¢onstruir y mantener
actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la
normatividad aplicable;” ambas obligaciones detalladas en el art. 54 fracciones
IIl'y V de la LTAIPQROO.

\ 15. Como sujeto obligado de la Ley de Transparencia de la entidad, el SATQ debe
cumplir con las obligaciones de Transparencia detalladas en el Capitulo I, De £
1 las Obligaciones de Transparencia Comunes, entre ellas lo requerido en la
fraccion XLV del articulo 91, respecto a la publicacion del catdlogo de
disposicién y guia de archivo documental. ;
16. Respecto a la integracién, funcionamiento y conformacion del Sistema 1
Institucional de Archivos que debe existir en cada sujeto obligado,
encontramos su fundamento a partir de los articulos 20 al 22 de la LGA, que
debera integrarse por:

l. Un area coordinadora de archivos, y

[l. Las areas operativas siguientes: \ %
a) De correspondencia; : e f
b) Archivo de tramite, por area o unidad,; W\

c) Archivo de concentracién, y
d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica R
del sujeto obligado. \

’ Los responsables de los archivos referidos en la fracciéon Il, inciso b), seran
~—— nombrados por el titular de cada area o unidad; los responsables del archivo

A i

3

(S

concentracion y del archivo histérico seran nombrados por el titular del sujet
obligado de que se trate.

e
\‘ Los encargados y responsables de cada area deberan contar con licenciatura en
areas afines o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencial
J acreditada en archivistica. \\
lf::--j 17. El Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo, se crea \\

mediante Decreto 294 publicado en el Peridédico Oficial del Estado de Quintana
Roo, el dia 31 de diciembre de 2018, entrando en funciones el 01 de abril de 2019 \\
de conformidad a lo establecido en el Decreto 306 publicado Z/?l mismo

medio de difusion el dia 28 de febrero de 2019. ‘

¢
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18. Mediante nombramiento de fecha 26 /de septiembre de 2022, el Director
General del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo,
ratifico a la Lic. Mariana Elizabeth Uh Vazguez como Coordinadora de Archivos
del SATQ. \

\

19.Que tras haber realizado un analisis de los servicios archivisticos del SATQ, se
realizd el diseno conceptual del modelo técnico del Sistema Institucional de
Archivos con sus componentes estructurales y las funciones genéricas de los
mMisMmos.

Por lo antes expuesto, la integracion y formalizacién del Sistema Institucional de
Archivos del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo,
armonizado con la Ley General de Archivos, permitirda dotar de una estructura
_\_ organizacional, el trabajo de gestion documental, integrando politicas, procesos,
5% \\_ procedimientos y estrategias en materia de archivos, La composicién estructural

/ \ ""Cjel Sistema Institucional de Archivos del SATQ y las funciones especificas de sus
cbmponentes tal y como lo sefala la Ley General de Archivos, se establecen

acorde a lo siguiente:

. Una Estructura de regulacion y coordinacién que tendrd el caracter de
Normativa, integrada por el Area Coordinadora de Archivos y que serd la
responsable de:

a) Elabora con la colaboracién de los responsables de archivos de tramite, de
concentracion y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico;

b) Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion
y conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi |
requiera;

c) Elaborar y someter a consideracidn del titular del sujeto obligado o a quién / (7
éste designe, el programa anual; ( /]

d) Coordinar los procesos de valoracién y disposicién documental que reali 4
las areas operativas;

e) Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de
los procesos archivisticos y a la gestidén de documentos electrénicos en las
areas operativas;

f) Brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos;
> g) Elaborar programas de capacitacion en gestién documental vy

administracion de archivos; -
s | /JA SEFIPLAN | SAT
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h) Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso

la conservacion de los archivos; \
i) Coordinar la operacidon de los archivos de tramite, concentracion y, en su N
caso, histérico, de acuerdo con la normatividad,; L\

i) Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusion, escision, extincién o cambio de-x
adscripcién; o cualquier modificaciéon de conformidad a las disposiciones
legales aplicables; y

k) Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

Adicionalmente al componente Normativo, al Interior del SATQ existira una
estructura funcional encargada de la operacién de los archivos, misma que se
integra atendiendo al ciclo de vida de los documentos y que se integrara con
las siguientes instancias:

Correspondencia u oficialia de partes, tal como lo indica el articulo 29 de la
LGA, sera la encargada de;

a) Llevar a cabo los servicios centralizados de recepcion, registro, seguimiento y
despacho de la documentacion;

b) Elaborar reportes diarios de correspondencia; it
¢) Colaborar con el responsable del Area coordinadora de archivos; y

d) Las demds que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

) Responsable del Archivo de tramite, quienes seran designados por el titular
de cada unidad del SATQ tal y como se establece en el articulo 30 de la LGA vy
gue tendrd las siguientes funciones:

a) Integrar y organizar los expedientes que cada drea o unidad produzca, use y
reciba;

b) Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la
elaboracion de los inventarios documentales;

c) Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de }/
X acuerdo con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la
{ informacién publica, en tanto conserve tal caracter; \
(> d) Colaborar con el &rea coordinadora de archivos en la elaboracion de los &
instrumentos de control archivistico; o
D
e) Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dotadas 2

¢ / X
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por el area coordinadora de archivos; /
f) Realizar transferencias primarias al archivé de concentracién; y

g) Las que establezcan las disposicionesjurl’dicés aplicables.

—_—

y %) Responsable del Archivo de Concentracién, nombrado por el Director
%\ General, tal y como lo sefnala el articulo 31 de la LGA y que dara cumplimiento a
g/ las siguientes funciones:

a) Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de
expedientes;

b) Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamos y
consulta a las unidades o Aareas administrativas productoras de la
documentacion que resguarda;

c) Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo
con lo establecido en el catalogo de disposicién documental;

\\_ d) Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
' instrumentos de control archivistico;

e) Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
criterios de valoracion documental y disposicién documental;

f) Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

g) Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan

cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histéricos,
a\j‘j que seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos obligados;

/ h) Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de .
disposicion documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios; ( / /

i) Publicar, al final de cada afo, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposicio
en la materia y conservarlos en el archivo de concentracién por un periodo
minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracién;

j) Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidenciables,
testimoniales e informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al

s Archivo General, o equivalente en las entidades federativas, segun

corresponda;y *

P2

P/c’:,gino'?
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= k) Las que establezcan el Consejo Nacional y las di i)osiciones juridicas
: aplicables. \

) Responsable de Archivo Histérico, nombrado por el Director General, tal y
. como lo sefala el articulo 32 de la LGA y que dard cumplimiento a la
siguientes funciones:

a) Recibir las transferencias secundarias, organizar y conservar los expedientes’
bajo su resguardo;

b) Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el
patrimonio documental,

c) Establecer los procedimientos de consulta de los acervos gue resguarda;

d) Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de los \
instrumentos de control archivistico;

\I\' . . . - .
& \ e) Implementar politicas y estrategias de preservaciéon que permiten conservar |
los documentos histdricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que

proporcionan las tecnologias de informacion para mantenerlos a disposicion
de usuarios; y

f) Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

prem—

Para los efectos de la formalizacion de la composiciéon estructural del Sistema W\
Institucional de Archivos del SATQ, se presenta en la siguiente tabla las unidades )

administrativas que lo integran, asi como los Servidores Publicos encargados de
su operacion: Q

===

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SATQ

I. Area Lic. Mariana Elizabeth Uh Vazquez, Titular de la Unidad de
Coordinadora de | Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Archivos Personales y Coordinadora del Area de Archivo
/ ™~ - .
/ P . e Operatlva / Nombre del Servidor 4
Il. Areas Operativas Unidad g Cargo
et ; Publico
Administrativa

- S i - '

! . Direcciéon de | Wilma Josefina Alcocer
a. Correspondencia | o - .
Administraciéon Sauri

Analista Técnico

Lic. Laura Patricia
Garcia Villamil

| Direccion de \\

b. Tramite Direccidon General Analista Profesional V

Tecnologias de la Juana Catalina Lopez Enlace
Informaciony Baeza Administrativo &
Comunicaciones o
s R W 1 S o)
; e

/
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' Lic. Erick Antonio Lope ‘ Auxiliar i
| Pereza | Administrativo !
|
|

. Bruna Domitila iy , ;
, Direccion de | Ramirez Leyva . i GEshany- el R/ " ,
74 Administracion | Administrativo
: Ing. Huri Isabel Cruz Jefa de Oficina de i
| Anguiano Recursos Materiales
Lic. Carmen
Guadalupe Rivas Gio

Analista documental |

—

Unidad de

Transparencia,

Acceso a la Russel Joaguin Auxiliar [
Informacion Publica y | Villanueva Partida Administrativo '

Asistencia al
Contribuyente;
Subdireccion de =
| Comunicaciony Yadira Paola Mendoza
Difusion | May

Subdireccion de
Orientacion, ‘A
Asistencia, Tramitesy |

Proteccion de Datos
Personales
Direccion Estatal de

Analista Profesional

/@/

Servicios -
Direccion Estatal de Mariana Cardos Jefa de Oficina de
Recaudacion Fuentes Recaudacion Estatal
Subd|recc_|c?n ae José Eduardo Ek Asistente Ejecutivo
Recaudacion Zona

Balam de Despacho

Norte

LLis Raperto Salawar Analista Profesional

Subdireccion de =L I SO —
o Carlos Alberto Selem : :
Recaudacién Zona . Analista Profesional
Sur Salinas R
Raul Eliezer Martin ; :
Analista Profesional
. | Cool
Martin Hernandez Auxiliar
Rosas Administrativo

Orlando Baltazar Auxiliar

L Romero Nah Administrativo
Bemmililedlg e Said Yamel Navarrete o —\§§

Othoén P. Blanco Delgado | _(_:_a_JirO B &
Maria Isabel Javier .
Supervisora

Direccién de

Castillo

Direcciéon de . . Jefe de Oficina de
o Ricardo Hernandez
Recaudacién de ., Control de
Rodriguez

Bacalar

Obligaciones

SATQ
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. DlreCC|on de

| Recaudacioéon de José
Maria Morelos

José Filiberto Sosa
Varguez

Direccién de
. Recaudacion de
Felipe Carrillo Puerto

- -

' Direccién de

| Recaudacion de
C Tulum

Jefe'\cgie Oficina de
Ejecu%ic’m Fiscal

Silvia Beatriz Santos

‘ Camara
|

o

Anahsté Técnico

Sahirely Anahi Matos
Torres

Direccién de
Recaudacién de
Solidaridad

Subdireccion de
Recaudacién de
Solidaridad

Hugo Vidal Chavez
Coba

i Enlace
Administrativo

Técnico en
Informatica

Direccién de
Recaudacioéon de
Lazaro Cardenas

Carolina Alvarado
Tamayo

Analista documental

Direccion de
| Recaudacion de
| Benito Judrez

Karla Kristal Can
[tzincab

Cajera

| Subdireccién de
Recaudacion de
Benito Juarez

Direccion de
Recaudacion de Isla
. Mujeres

' Tatiana Ninette
| Ordofiez de la Riva

Fabiola Fidelia Bricerio
Magaha

Analista Profesional

Jefa de Oficina de
Licencia

| Direccién de

Recaudacion de
Cozumel

Karla Estefany Gémez
Valiente

Jefa de Oficina de
Enlace
Administrativo

Direccién de
Recaudacion Puerto
Morelos

Direccion Estatal de
Auditoria Fiscal

Dalia Verdnica Gémez
Aguilar

Enlace
Administrativo

Torres

Lina Gabriela Gutiérrez

Secretaria Ejecutivaﬂ

Direccion de
Auditoria Fiscal Zona
Sur

Rosa Isela Rodriguez
Salazar

Auditor Fiscal

Direccion de
Auditoria Fiscal Zona
Centro

. Leydi Marleni Estrella
| Bricefo

Secretaria

Direccién de
| Auditoria Fiscal Zona
Norte

Alejandra Mendoza
Ovando

Subdireccién de
Métodos Sustantivos
Zona Norte

Secretaria Ejecutiva

: \%

p:

| M.l Liliana Bibiano
Dorantes

Subdirectora de
Métodos Sustantivos
Zona Norte
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' Subdireccién de Hindlito Ex ol

| Presencia Fiscal Zona ROULY Epedie Auditor Fiscal

| Velazquez Santos i

| Norte . 7 )

| | Jefa de

| Subdireccién de Iy —— Dep.a.rtamento de
Dictdmenes Zona Arias Gémez Revisiones de
Norte f Dictamenes Estatales

i - Zona Norte
Direccién Estatal |
Juridica Jefe de
- | - Jesus Benites Castillos | Departamento de

| Direccién de Enlace y Estadisticas |

Normatividad Fiscal y
Asesoria Fiscal

Subdireccién Juridica | Martha Andrea Avila
Zona Sur Alonso

D|rec<:|on de Io Ve

Secretaria Ejecutiva

s e S _______(_:_op_tenmoso : Cecilia:Guadalupe Auxiliar de archivo
Subdireccion Juridica | Paredes Pech
Zona Norte
Unidad de
| Transparencia, Jefa de
c. Boncentraclén | Acceso a_Ie; o Juana Mons'errat Departgmento de
i Informacién Publicay | Cortes Santiago Cumplimiento de
Proteccién de Datos Obligaciones
Personales
Jefe de
e e Direccion Estatal Manuel Jesus Cabafias DEpREEmEnta te
d. Histdrico P Amparo y Asuntos
Juridico , May

Constitucionales
Zona Sur

Por ultimo, el Lic. Héctor José Contreras Mercader, Director General del Servicio de
Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo, sefialé; que una vez
integradas e instaladas formalmente las-unidades que integran la estructuragel
Sistema Institucional de Archivosdel SATQ y, no, habiendo otro asunto que trat

al respecto, se dan por coneluido los trabajos por los cuales fueron convocados,
levantandose la prese acta, siendo las trece horas con veinte minutos del

mismo dia de su injcio, firmando @de conformidad al margen y calce de sus
een eII intervinjieron, para los efectos legales pertinentes.

diecisiete fojas, los
LIC. HECTOR JOSE CONTRERAS MERCADER
DIRECTOR GENERAL DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION
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UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

LIC. MARIRN#[ET.lzkéETH UH VAZQUEZ WILMA JOSEFINA ALCOCER SAURI
COORDINADORA DEL AREA DE ARCHIVOS RESPONSABE DEL AREA DE
RRESPONDENCIA

: | 3
LIC. JUANA MONSERRAT CORTES LICWIEL JESUS CABANAS MAY
SANTIAGO RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO
RESPONSABLE DE ARCHIVO EN
CONCENTRACION

INVITADOS
LIC. DOROTEA NUNEZ GUALBERTO LIC. GABRIEL CAAMAL PEREZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO DEL
CONTROL DEL SATQ ESTADO DE QUINTANA ROO %

Las firmas que obran en la presente foja corresponden a los Servidores Publicos
del SATQ gue integran el Sistema Institucional de Archivo, asi como del Director / )
General del Archivo General del Estado de Quintana Roo v la Titular del Organo
Interno de Control.

‘ \L TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL SATQ

| Director de Tecnologias
de la Informaciony
Comunicaciones

Lic. Bruno Rayo
Hernandez

Lic. Dafne Karime Directora de
Orozco Angelino Administracion < N

Director Estatal de

Lic. Jonathan Thome \ .
Asistencia al

) Molira - Contribuyente 7
“‘\\ Mtra. Xquenda Yaremi Subdwe.ctorIa’ de N
\ Lépez Tamayo Cr_amgmcaqon Y
1 ) s Difusion VN I ™~
| Subdirectora de \ ) o
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Lic. Sirius Shantal Directora Estatal de

Tenorio Cardona Recaudacion

Subdirector de
Recaudacion Zona
Norte

Lic. Angel Ulises
Moctezuma Pérez

Subdirector de
Recaudacidén Zona Sur

Wi Director de
Lic. Noé Naranjo Garcia @ Recaudacion de Othoén
P. Blanco

Lic. Carlos Amaro Torres

Ing. Cornelio Hernandez | Director de
Sanchez Recaudacion de Bacalar

Director de
Lic. Wilbert May Be Recaudacion de José
Maria Morelos
Director de
Recaudacion de Felipe
Carrillo Puerto

Ing. Francisco de Asis
Huchim Carrillo

Lic. Jeslis Arath Guzman | Director de
Caceres Recaudacion de Tulum

Lic. José Abraham Director d‘e,
Recaudacion de

Martli ft{ﬁfez | Solidaridad -

Subdirector de
Recaudacion de

Lic. Genaro Adrian
Medina Chavez

Solidaridad
Lic. Oscar Vargas LArECTor d.e, .
. Recaudacion de Lazaro
Vazquez p
Cardenas

Directora de

Lic. Marcela Ramos Islas | Recaudacion de Benito
Juarez

Subdirectora de
Recaudacion de Benito
Juarez

Directora de
Recaudacion de Isla

RN . /

Lic. Martha Valeria Uc
Chavez

Lic. Julia Alejandra
Beltran Hernandez

Mujeres
Lic. Marco Antonio Dlrector d.e’
Recaudacion de
Loeza Pacheco
Cozumel
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Mtro. Carlos Claudio
Rivas Lugo

1 Director de
- Recaudacion de Puerto
Morelos

M.l. Eduardo José
Cisneros Paredes

Mtro. Ricardo Roman
Sanchez Hau

L.C. Julio Alejandro
Berdon Martinez

Director Estatal de
Auditoria Fiscal

Director de Auditoria
Fiscal Zona Sur

. Director de Auditoria
| Fiscal Zona Centro

L.C. Eddie Armando
Ontiveros Llanos

' Director de Auditoria
Fiscal Zona Norte

-

M.l Liliana Bibiano
Dorantes

L.C. Matilde Caamal
Novelo

M.l. Gabriel Alejandro
Espadas Rios

Subdirectora de
Métodos Sustantivos
Zona Norte

| Subdirectora de

Presencia Fiscal Zona
‘Norte

Subdirector de
Dictdmenes Zona Norte

Lic. Mirna Karina
Martinez Jara

Directora Estatal
Juridico

Lic. Esther Xéchitl
Olivares Alvarado

Directora de _
| Normatividad Fiscaly |

| Asesoria Fiscal

Lic. Rita Maria Novelo
Pinzén

Lic. Ruth Morfin Duran

Directora de lo
Contencioso

Subdirectora Juridica
Zona Sur

%

|
Subdirectora Juridico
Zona Norte

Lic. Virginia Vazquez

| Torres
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Garcia Villamil

Lic. Laura Patricia f

Analista Profesional

Juana Catalina Lopez
Baeza

Enlace Administrativo

Lic. Erick Antonio Lope
Pereza

Auxiliar Administrativo

Bruna Domitila
Ramirez Leyva

Ing. Huri Isabel Cruz
Anguiano

Jefa de Oficinade
Gestion y Control
Administrativo

Jefa de Oficina de
Recursos Materiales

Lic. Carmen Guadalupe
Rivas Gio

Analista documental

Yadira Paola Mendoza
May

Mariana Cardos
Fuentes

Analista Profesional

Jefa de Oficina de
Recaudacion Estatal

José Eduardo Ek Balam

Asistente Ejecutivo de
Despacho

Luis Roberto Salazar
Oliva

Analista Profesional

Carlos Alberto Selem
Salinas

Analista Profesional

Raul Eliezer Martin
Cool

Analista Profesional

Martin Hernandez
Rosas

Orlando Baltazar
Romero Nah

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo

Said Yamel Navarrete
Delgado

Cajero

Maria Isabel Javier

3 — e
S
— .

~ 428
-? .-;Lbh\'-'.‘-c" A

Supervisora

Castillo
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Ricardo Hernandez
Rodriguez

José Filiberto Sosa
Varguez

Gefe de Oficina de

Control de Obligaciones

Jefe de Oficina de

- Ejecucion Fiscal

Silvia Beatr:z Santos
Camara

Analista Técnico

Sahlreiy Anahl Matos
Torres

Enlace Administrativo

Hugo Vidal Chavez
Coba

| Técnico en Informatica

Carollna Alvarado
Tamayo

Analista documental

Karla Kristal Can
Itzincab

Cajera

Tatiana Ninette
Ordofez de la Riva

Analista Profesional

Fabiola Fidelia Bricefio
Magana

i Jefa de Oﬂcma de
Licencia

Karla Estefany Gémez
Valiente

' Jefa de Oficina de
Enlace Administrativo

Dalia Verdnica Gémez
Aguilar

Enlace Administrativo

Lina Gabriela Gutiérrez
Torres

Secretaria Ejecutiva

Rosa Isela Rodriguez
Salazar

Auditor Fiscal

Leydi Marleni Estrella
Bricerio

Secretaria

MAlejandra Mendoza
Ovando

Secretaria Ejecutiva

M.l. Liliana Bibiano
Dorantes

| Subdirectora de
Métodos Sustantivos
Zona Norte

Hipolito Ezequiel
Velazquez Santos

Auditor Fiscal
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Elizabeth Azucena
| Arias Gomez

| Jefa de Departamen

' de Revisiones de
Dictadmenes Estatales

 Zona Norte

Jesus Benites Castillos

- R}
Jefe de Departamento

- de Enlace y Estadisticas

Martha Andrea Avila
Alonso

Cecilia Guadalupe
Paredes Pech

C. Russel Joaquin
Villanueva Partida

Secretaria Ejecutiva

Auxiliar de archivo

AREA ARCHIVISTICA

Auxiliar Administrativo

C. Laura Elena Torres
Guardian

Secretaria Ejecutiva
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